МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ

ОХОТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

от   31.05.2019 года






№6 
Об утверждении Регламента Муниципального 
Совета Охотинского сельского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 23 Устава Охотинского сельского поселения,
Муниципальный Совет Охотинского сельского поселения решил:

1. Утвердить прилагаемый Регламент Муниципального Совета Охотинского сельского поселения.

2. Признать утратившими силу:

-решение Муниципального Совета Охотинского сельского поселения от 10.02.2006 года № 3 «О регламенте Муниципального Совета Охотинского сельского поселения»;

3. Контроль за исполнением решения возложить на постоянную комиссию по социальной политике и вопросам местного самоуправления Муниципального Совета Охотинского сельского поселения.

4. Настоящее решение вступает в силу с момента его подписания.
Глава Охотинского сельского поселения



Н.С. Гусева







УТВЕРЖДЕН







решением Муниципального Совета







Охотинского сельского поселения







от 31.05. 2019г.  №6
РЕГЛАМЕНТ

Муниципального Совета Охотинского сельского поселения

1.Общие положения
1.1. Настоящим Регламентом устанавливается порядок деятельности Муниципального Совета Охотинского сельского поселения (далее – Муниципальный Совет).

1.2. Муниципальный Совет является представительным органом местного самоуправления и состоит из 10 депутатов, избранных на муниципальных выборах сроком на 5 лет.
1.3.  Муниципальный Совет может осуществлять свои полномочия в случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов.

1.4. Муниципальный Совет не является юридическим лицом, имеет свою печать. Депутаты Муниципального Совета осуществляют свои полномочия на непостоянной основе.

1.5. Порядок деятельности Муниципального Совета определяется федеральными законами, Уставом Охотинского сельского поселения  и настоящим Регламентом.

1. 6. Муниципальный Совет  осуществляет свою деятельность на основе принципов:

1) коллективного и свободного обсуждения и решения вопросов;

2) гласности деятельности Муниципального Совета  и открытости его заседаний, других проводимых мероприятий;

3) политической многопартийности.

1.7. Рассмотрение обращений граждан, поступивших в Муниципальный Совет, и проведение личного приема граждан в Муниципальном Совете осуществляются в соответствии с федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.8.  Муниципальный Совет  в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, законами Ярославской области, Уставом  Охотинского сельского поселения самостоятельно решает вопросы, относящиеся к его ведению.
Муниципальный Совет по вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами Ярославской области, уставом Охотинского сельского поселения, принимает решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Охотинского сельского поселения, решение об удалении главы муниципального образования в отставку, а также решения по вопросам организации деятельности Муниципального Совета и по иным вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, законами Ярославской области, уставом  Охотинского сельского поселения.

1.9. Муниципальный Совет в порядке, предусмотренном Уставом Ярославской области, Регламентом Ярославской областной Думы, настоящим Регламентом, осуществляет право законодательной инициативы в Ярославскую областную Думу.

1.10. Гарантии беспрепятственного и эффективного осуществления прав и обязанностей депутата Муниципального Совета устанавливаются Уставом Охотинского сельского поселения в соответствии с федеральными законами, законом Ярославской области от 06.04.2009 года №15-з «О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления».

1.11.  Расходы на  обеспечение  деятельности Муниципального Совета предусматриваются в бюджете Охотинского сельского поселения отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.
2. Председатель Муниципального Совета. Заместитель Председателя Муниципального Совета.

2.1. Полномочия Председателя Муниципального Совета исполняет Глава Охотинского сельского поселения.

2.2. Глава Охотинского сельского поселения, исполняющий полномочия Председателя Муниципального Совета Охотинского сельского поселения:

- организует работу Муниципального Совета Охотинского сельского поселения:  созывает заседания, формирует предполагаемую повестку дня, обеспечивает информирование депутатов о времени, месте проведения заседания, предлагаемых к рассмотрению вопросах, рассылает депутатам проекты правовых актов, предполагаемых к принятию;

-  председательствует на заседаниях;

-  в пределах своей компетенции издаёт постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Муниципального Совета Охотинского сельского поселения;

-  в пределах своей компетенции подписывает нормативные акты Муниципального Совета Охотинского сельского поселения;

- созывает внеочередные заседания Муниципального Совета Охотинского сельского поселения;

- обеспечивает исполнение сметы расходов Муниципального Совета Охотинского сельского поселения;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с  Уставом Охотинского сельского поселения, настоящим  Регламентом и решениями Муниципального Совета Охотинского сельского поселения.

2.3. Муниципальный Совет  из своего состава избирает  заместителя Председателя Муниципального Совета.

Заместитель Председателя Муниципального Совета избирается на первом заседании Муниципального Совета нового созыва на срок полномочий Муниципального Совета из числа избранных депутатов Муниципального Совета тайным голосованием с использованием бюллетеней.

2.4. Кандидатуры на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета выдвигаются по предложению депутатов Муниципального Совета, Председателя Муниципального Совета. Депутат вправе предложить свою кандидатуру для избрания на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета

Количество предложений по кандидатурам на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета не ограничивается.

2.5. Муниципальный Совет принимает решение о прекращении выдвижения кандидатов на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета, о чем делается запись в протоколе заседания Муниципального Совета.

В список кандидатов на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета включаются все выдвинутые кандидатуры, за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без обсуждения и голосования.

Муниципальный Совет принимает решение об утверждении списка кандидатов на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета, о чем делается запись в протоколе заседания Муниципального Совета.

2.6 Кандидаты, включенные в список на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета, выступают на заседании Муниципального Совета и отвечают на вопросы депутатов Муниципального Совета.

2.7. Голосование проводится по всем кандидатам, включенным в список для голосования.

Избранным на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета считается кандидат, получивший в результате голосования большинство голосов от числа избранных депутатов Муниципального Совета.

2.8. В случае если на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета  было выдвинуто более двух кандидатур,  и ни одна из них не набрала требуемого для избрания числа голосов, проводится второй тур голосования по двум кандидатурам, получившим наибольшее число голосов.

Избранным на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета по итогам второго тура голосования считается тот кандидат, который получил большинство голосов от числа избранных депутатов Муниципального Совета.

Если во втором туре голосования ни один из двух кандидатов на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета не набрал большинства голосов от числа избранных депутатов Муниципального Совета, проводятся повторные выборы Заместителя Председателя Муниципального Совета. Повторные выборы проводятся на этом же заседании Муниципального Совета. При повторных выборах могут быть выдвинуты те же и (или) новые кандидатуры на должность Заместителя Председателя Муниципального Совета.

 Повторные выборы Заместителя Председателя Муниципального Совета проводятся в порядке, установленном пунктами 2.3-2.8 настоящего Регламента.

2.9. Решение Муниципального Совета об избрании Заместителя Председателя Муниципального Совета оформляется решением Муниципального Совета без дополнительного голосования.

2.10. Заместитель Председателя Муниципального Совета в соответствии с распределением  полномочий:

1) в отсутствие Председателя Муниципального Совета исполняет его обязанности;

2) выполняет поручения Председателя Муниципального Совета;

3) выполняет поручения Муниципального Совета;

4) осуществляет руководство подготовкой заседаний Муниципального Совета и вопросов, вносимых на рассмотрение Муниципального Совета;

5) координирует работу  комиссий Муниципального Совета;

6) оказывает содействие депутатам Муниципального Совета в осуществлении ими своих полномочий;

7) организует прием граждан в Муниципальный Совет, рассмотрение их обращений, заявлений и жалоб;

8) решает иные вопросы организации деятельности Муниципального Совета в соответствии с распределением  полномочий и с настоящим Регламентом.

2.11. Полномочия Заместителя Председателя Муниципального Совета могут быть прекращены досрочно в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

 По инициативе не менее 25 процентов от установленного числа депутатов Муниципального Совета может быть проведено тайное голосование об освобождении от должности Заместителя Председателя Муниципального Совета.

Заместитель Председателя Муниципального Совета освобождается от должности Заместителя Председателя Муниципального Совета путем тайного голосования с использованием бюллетеней.

Решение об освобождении от должности Заместителя Председателя Муниципального Совета принимается большинством голосов от установленного числа депутатов Муниципального Совета и оформляется решением Муниципального Совета без дополнительного голосования.

Вопрос об освобождении от должности Заместителя Председателя Муниципального Совета может инициировать также Председатель Муниципального Совета, при этом решение Муниципального Совета об освобождении депутата Муниципального Совета  от должности Заместителя Председателя Муниципального Совета принимается большинством голосов от установленного числа депутатов Муниципального Совета и оформляется  решением Муниципального Совета без дополнительного голосования.

Заместитель Председателя Муниципального Совета вправе добровольно сложить свои полномочия. Добровольное сложение полномочий Заместителем Председателя Муниципального Совета удовлетворяется в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

Добровольное сложение Заместителем Председателя Муниципального Совета  своих полномочий удовлетворяется на основании письменного заявления и оформляется решением Муниципального Совета, принятым большинством голосов от числа избранных депутатов.

В случае непринятия Муниципальным Советом решения о добровольном сложении полномочий Заместителя Председателя Муниципального Совета Председатель Муниципального Совета по истечении двух недель с момента подачи заявления издает распоряжение о сложении полномочий Заместителя Председателя Муниципального Совета.

3.Постоянные комиссии Муниципального Совета

3.1. Муниципальный Совет из числа депутатов образует постоянные комиссии Муниципального Совета (далее - комиссии), которые являются ее постоянными рабочими органами. Комиссии образуются на срок полномочий Муниципального Совета соответствующего созыва.

Предложения по образованию комиссий, наименованиям, вопросам ведения и составу комиссий вносятся депутатами Муниципального Совета, Председателем Муниципального Совета  на рассмотрение первого заседания Муниципального Совета нового созыва.

В течение срока своих полномочий Муниципальный Совет вправе образовывать новые либо упразднять существующие комиссии, вносить изменения в их состав.

Образование комиссий оформляется решением Муниципального Совета, в котором указываются наименование комиссий и утверждаются вопросы их ведения.

3.2. Состав комиссий утверждается решением Муниципального Совета. Указанным решением  также оформляется избрание председателей комиссий и их заместителей.

 В состав комиссий входят председатель, заместитель председателя, секретарь и члены комиссии. Состав комиссии  не может быть менее 4 депутатов Муниципального Совета.
Все депутаты  могут входить в состав комиссий. При этом депутат может быть членом не более двух комиссий Муниципального Совета.
3.3. Включение депутата Муниципального Совета в состав комиссии осуществляется по его письменному заявлению. Исключение депутата  из состава комиссии осуществляется по его письменному заявлению либо в случае досрочного прекращения его депутатских полномочий. Изменение в составе комиссии оформляется решением Муниципального Совета.
3.4. Председатель, заместитель председателя комиссии и секретарь комиссии избираются на заседании Муниципального Совета большинством голосов от числа избранных депутатов Муниципального Совета.

В случае если на должность председателя, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии было выдвинуто более двух кандидатур и ни одна из них не набрала требуемого для избрания числа голосов, проводится второй тур голосования по двум кандидатурам, получившим наибольшее число голосов.

Избранным на должность председателя, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии по итогам второго тура голосования считается тот кандидат, который получил большинство голосов от числа избранных депутатов Муниципального Совета.

Если во втором туре голосования ни один из двух кандидатов на должность председателя, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии не набрал большинства голосов от числа избранных депутатов Муниципального Совета, проводятся повторные выборы председателя, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии. Повторные выборы проводятся на этом же заседании Муниципального Совета. При повторных выборах могут быть выдвинуты те же и (или) новые кандидатуры на должность председателя, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии.

3.5. Повторные выборы председателя, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии проводятся в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего Регламента.

3.6. Председатель, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии освобождаются от должности по письменному заявлению либо в случае досрочного прекращения депутатских полномочий. Председатель, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии  могут быть освобождены от должности по предложению не менее 25 процентов от числа избранных депутатов Муниципального Совета.

Решение об освобождении от должности принимается на заседании Муниципального Совета большинством голосов от числа избранных депутатов Муниципального Совета и оформляется решением Муниципального Совета.

О наличии вакантных должностей председателя, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии депутаты Муниципального Совета извещаются в течение семи рабочих дней после дня вступления в силу соответствующего решения Муниципального Совета.

Рассмотрение кандидатуры для замещения  должностей председателя, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии осуществляется на основании письменного заявления депутата Муниципального Совета.

Председатель, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии избираются на заседании Муниципального Совета в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего Регламента.
3.7. Комиссия:

1) вносит предложения в план работы Муниципального Совета;

2) осуществляет предварительное рассмотрение внесенных в Муниципальный Совет  проектов решений Муниципального Совета;


3) осуществляет подготовку заключений по внесенным проектам документов и внесение поправок к ним;



4) инициирует разработку проектов документов и предложений, внесение подготовленных документов на рассмотрение Муниципального Совета;
5) вносит предложения по соответствующим разделам проекта бюджета поселения;
6) вносит предложения по повестке дня заседания Муниципального Совета;

7) рассматривает вопросы законодательной инициативы в Ярославскую областную Думу;
8)   рассматривает и исполняет поручения Муниципального Совета;

9) осуществляет контроль за исполнением нормативных правовых актов, принятых по вопросам ведения комиссии;

10) участвует в подготовке и проведении публичных слушаний;

11) образовывает рабочие группы для рассмотрения отдельных вопросов;

12) запрашивает документы и материалы, необходимые для деятельности комиссии;



13) взаимодействует с другими органами Муниципального Совета, органами государственной власти и местного самоуправления, юридическими и физическими лицами;

14) решает вопросы организации своей деятельности;
15) рассматривает иные вопросы в соответствии с вопросами ведения соответствующих комиссий, поручениями Председателя Муниципального Совета и Заместителя Председателя Муниципального Совета, а также поступившие в соответствующие комиссии обращения граждан и организаций.

3.8. Председатель комиссии:

1) представляет комиссию во взаимоотношениях с субъектами права правотворческой инициативы, Председателем Муниципального Совета, Заместителем Председателя Муниципального Совета,  другими комиссиями Муниципального Совета, а также иными органами и лицами;

2) созывает заседания комиссии, формирует проекты повестки дня заседаний, а также определяет приглашенных на заседания;

3) председательствует на заседаниях комиссии, подписывает решения комиссии, протоколы заседаний комиссии;


4) организует обеспечение членов комиссии материалами и документами по вопросам, связанным с их деятельностью;


5) дает поручения членам комиссии в пределах своих полномочий по вопросам, входящим в компетенцию комиссии;


6) приглашает для участия в заседании представителей населения, государственных органов, органов  местного  самоуправления, должностных лиц местного самоуправления, руководителей предприятий, учреждений и организаций, специалистов и экспертов;   


7) организует контроль за исполнением решений Муниципального Совета  по вопросам, входящим в компетенцию комиссии;
8) представляет решения комиссии на заседаниях Муниципального Совета в случае, если по конкретному вопросу комиссией не назначен ее представитель;

9) решает иные вопросы внутреннего распорядка деятельности комиссии.


Заместитель председателя комиссии выполняет по поручению председателя комиссии отдельные его функции и замещает председателя комиссии в случае его отсутствия или невозможности осуществления им своих обязанностей. 


Председатель комиссии подотчетен комиссии и Муниципальному Совету. Отчет председателя комиссии заслушивается ежегодно на заседании комиссии и Муниципального Совета. 

Секретарь комиссии:

- готовит проект плана работы  комиссии;

- обеспечивает ведение делопроизводства комиссии;

- оформляет и подписывает протокол заседания  комиссии;

- следит за своевременным направлением исполнителям протоколов заседаний  комиссии, поступлением ответов;

- выполняет полномочия по обеспечению деятельности  комиссии, поручения председателя  комиссии.

3.9.  Заседания комиссии проводятся в соответствии с планом работы комиссии,  но не реже одного раза в  три месяца. По инициативе не менее одной трети членов комиссии либо по собственной инициативе председатель комиссии созывает её внеочередные заседания.

О времени и месте проведения очередного заседания члены комиссии извещаются не позднее, чем за пять дней до его проведения. В этот же срок членам комиссии направляются материалы к заседанию. В случае созыва внеочередного заседания указанный срок может быть изменен председателем комиссии.

3.10. Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины её членов. Член комиссии лично принимает участие в заседании комиссии. Проведение заседания комиссии путем заочного опроса членов комиссии не допускается.

Член комиссии имеет право решающего голоса на заседании комиссии. В заседании комиссии могут принимать участие с правом совещательного голоса депутаты Муниципального Совета, не входящие в состав данной комиссии.

3.11. На заседании комиссии вправе присутствовать Глава Охотинского сельского поселения, уполномоченные должностные лица государственных органов и органов местного самоуправления, представители прокуратуры, заинтересованные субъекты правотворческой инициативы,  проекты решений которых рассматриваются на заседании комиссии, либо их официальные представители, приглашенные лица, а также представители средств массовой информации. 
3.12. В начале каждого заседания комиссии обсуждается и принимается повестка дня. При обсуждении повестки дня рассматриваются предложения о порядке рассмотрения вопросов, включении дополнительных вопросов, устанавливается порядок работы комиссии.

С согласия большинства присутствующих на заседании членов комиссии может быть установлена общая продолжительность обсуждения вопроса, включенного в повестку заседания комиссии, определено время, отводимое для выступления.

По согласованию с членами комиссии и докладчиком председательствующим может быть установлена продолжительность доклада.

Если выступающий превысил отведенное ему для выступления время, председательствующий выясняет, сколько времени он просит для продолжения выступления, которое продлевается с согласия большинства присутствующих на заседании членов комиссии.

3.13. По рассматриваемым вопросам комиссия принимает решения открытым голосованием поднятием руки. Депутат Муниципального Совета вправе внести проект решения по вопросу, рассматриваемому комиссией.

Решения комиссии принимаются большинством голосов от числа членов комиссии, присутствующих на заседании. Если по итогам голосования предложение о принятии решения или не набрало необходимого числа голосов, оформляется решение комиссии с рекомендацией об отклонении решения.
При принятии решения комиссией в случае равного числа голосов «за» и «против» («воздержалось») голос председательствующего на заседании является решающим.

3.14. В ходе заседания комиссии ведется его протокол, в котором указываются присутствующие члены комиссии, приглашенные лица, повестка дня, докладчики, выступавшие по вопросам, принятые решения и результаты голосования. Протокол подписывается председательствующим на заседании.

3.15. Решения комиссии передаются на рассмотрение Муниципального Совета  в составе документов по соответствующему вопросу за пять  дней до начала заседания Муниципального Совета, а в случае рассмотрения вопроса на внеочередном заседании комиссии – не менее, чем за один день до начала заседания Муниципального Совета. 
3.16. Решения комиссии направляются заинтересованным органам и лицам Председателем  Муниципального Совета или  по его поручению Заместителем Председателя муниципального Совета.

3.17. Муниципальный Совет вправе создавать временные комиссии Муниципального Совета, деятельность которых ограничена определенным сроком или конкретной задачей. По истечении установленного срока или выполнения порученного задания комиссия прекращает свою работу.

В состав временных комиссий Муниципального Совета включаются депутаты Муниципального Совета с их согласия и лица, не являющиеся депутатами Муниципального Совета (по согласованию с руководителем организации, которую они представляют).

Образование временной комиссии Муниципального Совета оформляется решением Муниципального Совета, в котором указываются:

- наименование временной комиссии Муниципального Совета;

- количественный и персональный состав временной комиссии Муниципального Совета;

- период, на который создается временная комиссия Муниципального Совета, или задача, для решения которой она создается.

Организация заседаний временных комиссий Муниципального Совета, порядок принятия решений и их оформление осуществляются в порядке, установленном настоящим Регламентом для постоянных комиссий Муниципального Совета.

3.18. В целях обмена опытом работы, выяснения фактического положения дел на месте, изучения общественного мнения по вопросам, рассматриваемым на заседании комиссии, и по другим основаниям комиссия вправе проводить выездные заседания. В случае необходимости дополнительных финансовых затрат на организацию выездного заседания указанное мероприятие согласовывается с Председателем Муниципального Совета.

3.19. Для подготовки и рассмотрения вопросов, относящихся к ведению двух или более комиссий, могут проводиться совместные заседания комиссий.

Совместные заседания комиссий проводятся по инициативе комиссий, а также по поручению Муниципального Совета, Председателя Муниципального Совета или его заместителя.

Организацию совместного заседания комиссий осуществляют председатели комиссий, участвующих в этом заседании.

Совместное заседание комиссий правомочно, если на нем присутствует более половины членов каждой из участвующих в заседании комиссий.

 Совместные заседания комиссий ведут их председатели по согласованию между собой.

Голосование по вопросам, рассматриваемым на совместном заседании, принятие решения и ведение протокола проводится отдельно по каждой комиссии.

4. Депутатские объединения Муниципального Совета

4.1. Депутаты Муниципального Совета, избранные в составе списков кандидатов, выдвинутых политическими партиями (их региональными отделениями или иными структурными подразделениями), входят в депутатские объединения  (далее - Объединения), за исключением случая, предусмотренного пунктом 4.3 настоящего Регламента. объединения включает в себя всех депутатов (депутата), избранных (избранного) в составе соответствующего списка кандидатов. В Объединения могут входить также депутаты, избранные по многомандатным избирательным округам, и депутаты (депутат), избранные (избранный) в составе списка кандидатов политической партии (ее регионального отделения или иного структурного подразделения), указанной в пункте 4.3 настоящего Регламента.

4.2. Порядок деятельности Объединения устанавливается настоящим Регламентом.

4.3. В случае прекращения деятельности политической партии в связи с ее ликвидацией или реорганизацией деятельность ее Объединения в Муниципальном Совете, а также членство депутатов в этом Объединении прекращается со дня внесения в единый государственный реестр юридических лиц соответствующей записи.

4.4. Депутат, избранный в составе списка кандидатов, выдвинутого политической партией (ее региональным отделением или иным структурным подразделением), не вправе выйти из Объединения, в которой он состоит в соответствии с пунктом 4.1 настоящего Регламента. Указанный депутат может быть членом только той политической партии, в составе списка кандидатов которой он был избран.

4.5. Депутат, избранный по многомандатному избирательному округу и входящий в Объединение, или депутат, избранный в составе списка кандидатов политической партии, указанной в  пункте 4.3 настоящего Регламента, и входящий в Объединения, может быть членом только той политической партии, в Объединение которой он входит.

4.6. Депутат, избранный в составе списка кандидатов политической партии, указанной в пункте 4.3 настоящего Регламента, и вступивший в политическую партию, которая имеет свое Объединение в Муниципальном Совете, входит в данное Объединение и не вправе выйти из нее.

4.7. Несоблюдение требований, предусмотренных пунктами 4.4 – 4.6 настоящего Регламента, влечет за собой прекращение депутатских полномочий.

4.8. Для регистрации Объединения в Муниципальный Совет  направляются:

1) письменное уведомление председателя Объединения об образовании Объединения;

2) подписанный всеми членами Объединения протокол организационного собрания, включающий решения о наименовании, составе Объединения, избрании ее председателя и заместителя председателя (если он избран);

3) копия постановления территориальной избирательной комиссии Охотинского сельского поселения об установлении общих результатов выборов депутатов Муниципального Совета.

4.9. Полное наименование Объединения должно соответствовать наименованию соответствующей политической партии, используемому в избирательных документах. Объединения вправе иметь краткое наименование.

4.10. Члены Объединения из своего состава избирают председателя Объединения и его заместителя. Решение об избрании председателя Объединения и его заместителя принимается большинством голосов от общего числа членов Объединения.

Председатель Объединения  выступает от имени Объединения на заседаниях Муниципального Совета, представляет ее во взаимоотношениях с субъектами правотворческой  инициативы, Председателем Муниципального Совета, Заместителем Председателя Муниципального Совета, другими Объединениями, а также иными органами и лицами.

4.11. Объединения информируют Председателя Муниципального Совета о своих решениях.

4.12. Объединения имеют право:

1) вносить проекты решений и постановлений Муниципального Совета;

2) вносить предложения по повестке дня заседания Муниципального Совета;

3) выступать с содокладами по решениям Муниципального Совета, разработанным данной фракцией;

4) проводить мероприятия в Муниципальном Совете в соответствии с установленным порядком.

4.13. Внутренняя деятельность Объединения организуется и осуществляется ими самостоятельно.

          5.Порядок подготовки и проведения первого заседания Муниципального Совета
5.1. Муниципальный Совет может осуществлять свои полномочия в случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов.
5.2. В соответствии с Уставом Охотинского сельского поселения первое заседание Муниципального Совета очередного созыва проводится не позднее, чем на 30-й день со дня избрания Муниципального Совета в правомочном составе.

5.3. Основной задачей первого заседания является самоорганизация Муниципального Совета: выборы Заместителя Председателя Муниципального Совета, формирование постоянных комиссий Муниципального Совета.

5.4. За две недели до первого заседания Муниципального Совета из числа депутатов Муниципального Совета  по их письменному заявлению формируется инициативная группа для подготовки первого заседания Муниципального Совета. 

Члены инициативной группы  из своего состава избирают председателя.

Председатель инициативной группы избирается большинством голосов от общего числа членов инициативной группы.

Председатель инициативной группы созывает группу и ведет её заседания.

Председатель  инициативной группы от имени  инициативной группы докладывает на первом заседании Муниципального Совета  по вопросам, вносимым инициативной группой.

Заседание инициативной группы правомочно, если на нем присутствует более половины её членов.

По вопросам, рассматриваемым на заседании, инициативная группа принимает решения. Решения принимаются большинством голосов от числа присутствующих членов  инициативной группы и оформляются протоколом её заседания.

Протокол заседания  инициативной группы подписывает председатель  инициативной группы.

Инициативная группа  готовит на первое заседание Муниципального Совета:

1) проекты решений Муниципального Совета по  вопросам, вносимым на рассмотрение первого заседания Муниципального Совета;
2) проекты решений  Муниципального Совета  об образовании постоянных комиссии Муниципального Совета, включающие наименования и вопросы ведения комиссий;

3) проекты решений  Муниципального Совета    о составах постоянных комиссии Муниципального Совета;
4) информацию о зарегистрированных депутатских объединениях, их составах, председателях и заместителях (если таковые избраны).

5.5. Первое заседание  открывает и ведет Глава Охотинского сельского  поселения.

6. Планирование работы Муниципального Совета

6.1. Муниципальный Совет осуществляет свою деятельность на основе планов работы. План работы Муниципального Совета формируется на год и утверждается постановлением Председателя  Муниципального Совета.

6.2. План работы Муниципального Совета формируется на основе предложений, представляемых субъектами права правотворческой инициативы.

Предложения должны содержать наименования нормативных правовых актов (вопросов информационного характера), сроки подготовки и обоснование необходимости их принятия (рассмотрения).

Предложения подаются Председателю Муниципального Совета не позднее, чем за месяц до начала планируемого периода.

Предложения подлежат предварительному рассмотрению на постоянных комиссиях муниципалитета.

6.3. После утверждения план работы Муниципального Совета направляется депутатам Муниципального Совета, в Администрацию Охотинского сельского поселения.
7. Порядок созыва заседаний Муниципального Совета

7.1. Основной формой работы Муниципального Совета  являются его заседания.

Муниципальный Совет проводит:

1) очередные заседания;

2) внеочередные заседания.

7.2. Очередные заседания Муниципального Совета созываются в соответствии с утвержденным Муниципальным Советом  планом работы, но не реже одного раза в три месяца.
7.3. В случае срочной потребности, связанной с необходимостью принятия решений Муниципального Совета, рассмотрение которых в плановом порядке может повлечь нарушения прав и законных интересов жителей поселения, проводятся внеочередные заседания Муниципального Совета.

Внеочередные заседания Муниципального Совета могут созываться по инициативе  Главы Охотинского сельского поселения, либо по требованию не менее одной трети от числа избранных депутатов.

Предложения о созыве внеочередного заседания Муниципального Совета направляются Председателю Муниципального Совета в письменном виде с указанием вопросов, для рассмотрения которых предлагается созвать внеочередное заседание, кратким обоснованием необходимости его созыва, проектов решений, предлагаемых к рассмотрению.

7.4. Не позднее трех дней после получения предложения о созыве внеочередного заседания Председатель Муниципального Совета принимает решение по данному вопросу. В случае созыва внеочередного заседания Председатель Муниципального Совета определяет его дату и утверждает проект повестки дня заседания.

На внеочередные заседания Муниципального Совета выносятся только те вопросы, которые предварительно включены в проект повестки дня Председателем Муниципального Совета.

7.5. Не позднее, чем за три дня до открытия внеочередного заседания Муниципального Совета депутатам вручаются извещения и материалы к заседанию.

7.6. По вопросам, связанным с обеспечением безопасности граждан при возникновении чрезвычайной ситуации на территории поселения, и иным вопросам, не терпящим отлагательства, Председателем Муниципального Совета созывается экстренное заседание Муниципального Совета.
В случае отсутствия Председателя Муниципального Совета  или невозможности исполнения им своих обязанностей, экстренное заседание Муниципального Совета созывается Заместителем Председателя Муниципального Совета.
В случае экстренного созыва заседания Муниципального Совета документы депутатам предварительно не рассылаются, а вручаются непосредственно перед заседанием.

7.7. Объявления о созыве заседания Муниципального Совета, времени и месте, вопросах, выносимых на обсуждение, доводятся до сведения жителей поселения и  размещаются на официальном сайте Администрации Охотинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

8. Порядок внесения проектов муниципальных правовых актов в  Муниципальный Совет 


8.1. Проекты муниципальных правовых актов готовят и вносят в Муниципальный Совет Охотинского сельского поселения  субъекты правотворческой инициативы, указанные в п.5 статьи 31 Устава Охотинского сельского поселения.

8.2. Порядок внесения проектов муниципальных правовых актов, перечень и формы прилагаемых к ним документов в Муниципальный Совет Охотинского сельского поселения устанавливаются решением Муниципального Совета.
9. Порядок проведения заседаний Муниципального Совета
9.1. Заседание Муниципального Совета ведет Председатель Муниципального Совета, а в его отсутствие - Заместитель Председателя Муниципального Совета. В случае отсутствия на заседании Председателя Муниципального Совета, Заместителя Председателя Муниципального Совета заседание начинается с избрания председательствующего из числа присутствующих депутатов, который после его избрания  ведет заседание Муниципального Совета. Избрание председательствующего осуществляется большинством голосов депутатов Муниципального Совета, присутствующих на заседании Муниципального Совета.
Председательствующий на заседании Муниципального Совета:

- открывает, ведет, закрывает заседание;

- ставит на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня заседания;

- предоставляет слово для докладов, выступлений, вопросов, справок;

- организует прения;

- ставит на голосование проекты решений Муниципального Совета, поступившие предложения;

- объявляет результаты голосования;

- оглашает все запросы, справки, заявления, предложения, жалобы и вопросы, поступившие от участников заседания в письменном виде;

- после окончания прений обобщает и оглашает предложения, поступившие по обсуждаемому вопросу;

- поддерживает порядок в зале заседаний;

- осуществляет иные полномочия, установленные Регламентом.
Председательствующий вправе:

1) указывать на допущенные на заседании Муниципального Совета нарушения Конституции Российской Федерации, федеральных законов, законов Ярославской области, настоящего Регламента;

2) применять меры, предусмотренные настоящим Регламентом, фиксируя это в протоколе заседания Муниципального Совета;

3) удалять из зала заседания приглашенных лиц, мешающих работе Муниципального Совета.

Председательствующий на заседании Муниципального Совета  не вправе комментировать выступления депутатов Муниципального Совета, давать характеристику выступающим.

9.2.Заседания Муниципального Совета проводятся открыто.

 На открытом заседании Муниципального Совета вправе присутствовать представители  Администрации поселения, представители прокуратуры, граждане,  представители организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также иные приглашенные на заседание лица.
9.3. В исключительных случаях (охрана государственной тайны, неприкосновенность частной жизни, нераспространения конфиденциальной информации) Муниципальный Совет вправе принять решение о проведении закрытого заседания Муниципального Совета или закрытого рассмотрения отдельных вопросов повестки дня заседания Муниципального Совета (далее - закрытое заседание Муниципального Совета). 

Закрытые заседания проводятся по решению Муниципального Совета, принимаемому большинством от установленной численности депутатов Муниципального Совета.

На закрытом заседании Муниципального Совета кроме депутатов возможно участие лиц, приглашенных на заседание по решению Муниципального Совета.
 Представители средств массовой информации на закрытые заседания Муниципального Совета  не допускаются. Во время проведения закрытых заседаний Муниципального Совета исключается ведение всех видов трансляции.
 Сведения о содержании закрытых заседаний Муниципального Совета не подлежат разглашению и могут быть использованы депутатами Муниципального Совета только для их деятельности в Муниципальном Совета.

9.4. Заседание Муниципального Совета начинается с проверки результатов регистрации присутствующих депутатов. Регистрацию присутствующих депутатов  Муниципального Совета проводит председательствующий, либо по его поручению депутат Муниципального Совета.
Депутат обязан присутствовать на заседании Муниципального Совета.

 О невозможности присутствовать на заседании по уважительной причине депутат Муниципального Совета заблаговременно информирует Председателя Муниципального Совета или Заместителя Председателя Муниципального Совета.
Уважительными причинами отсутствия на заседании Муниципального Совета признаются:

1) болезнь;

2) командировка;

3) отпуск;

4) учебная сессия, сборы.

По решению Председателя Муниципального Совета или Заместителя Председателя Муниципального Совета уважительными причинами отсутствия депутата могут быть признаны иные причины.

По решению Муниципального Совета  список депутатов, пропустивших без уважительной причины в течение полугодия более трети заседаний Муниципального Совета,  может быть передан в средства массовой информации.

9.5. Заседание Муниципального Совета не может считаться правомочным, если на нем присутствует менее 50 процентов от числа избранных депутатов. В этом случае по решению Председателя Муниципального Совета  заседание переносится на другой день, о дате, месте и времени которого сообщается депутатам Муниципального Совета в письменном виде.

9.6. После открытия заседания Муниципального Совета  проект повестки дня заседания  принимается за основу большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Муниципального Совета.

Повестка дня формируется  в соответствии с планом работы Муниципального Совета, с учетом поступивших предложений субъектов права правотворческой инициативы.

Формирование повестки дня осуществляется Председателем Муниципального Совета.

В проект повестки дня заседания Муниципального Совета по предложениям субъектов права правотворческой инициативы могут быть внесены уточнения, связанные с включением дополнительных вопросов, изменением очередности рассмотрения отдельных вопросов, их объединением либо исключением.

Предложения о внесении изменений в проект повестки дня заседания Муниципального Совета  председательствующий ставит на голосование в порядке их поступления. Перед голосованием субъект права правотворческой инициативы  вправе выступить c кратким обоснованием предложения (не более 2 минут).

Решение о внесении изменений в проект повестки дня заседания Муниципального Совета, принятый за основу, принимается большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании.

Решение об утверждении повестки дня заседания в целом принимается большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании.

9.7. Материалы по вопросам, внесенным в повестку дня заседания Муниципального Совета дополнительно, вручаются каждому депутату.

Вопросы, внесенные в повестку дня заседания Муниципального Совета  дополнительно, рассматриваются после вопросов, включенных в проект повестки дня, принятый за основу, если Муниципальным Советом в отношении конкретного вопроса не принято иного решения.

9.8. Основные элементы процедуры рассмотрения вопроса, включенного в повестку дня, на заседании Муниципального Совета:

1) доклад, содоклад, выступление по существу вопроса;

2) вопросы докладчику (содокладчику), лицу, выступающему по существу вопроса, и ответы на вопросы;

3) прения по обсуждаемому вопросу;

4) выступления по мотивам голосования по принятию проекта решения за основу;

5) принятие проекта решения муниципалитета за основу;

6) выступления по мотивам голосования по поправкам к принятому за основу проекту решения;

7) принятие поправок к проекту решения Муниципального Совета;

8) выступления по мотивам голосования по принятию решения Муниципального Совета в целом;

9) принятие решения Муниципального Совета  в целом.

9.9. Время для докладов на заседаниях Муниципального Совета предоставляется в пределах 15 минут, для содокладов - в пределах 7 минут. 

Для выступлений в прениях, а также выступлений при обсуждении проектов решений- до 5 минут; для выступления по кандидатурам, порядку ведения заседания, мотивам голосования, для предложений и справок - до 3 минут.

Если выступающий превысил отведенное ему время, председательствующий выясняет, сколько дополнительного времени необходимо для выступления. Решение о предоставлении дополнительного времени для выступления принимается большинством голосов от числа депутатов Муниципального Совета, присутствующих на заседании.

Председательствующий на заседании Муниципального Совета, получив предложение о прекращении прений, информирует депутатов Муниципального Совета о числе записавшихся и выступивших, выясняет, кто из записавшихся настаивает на выступлении, и, по решению Муниципального Совета, предоставляет ему слово.

Перед окончанием обсуждения докладчик и содокладчик вправе выступить с заключительным словом продолжительностью до 3 минут.

Обсуждение вопроса заканчивается после того, как выступили все желающие или если за прекращение обсуждения проголосовало большинство депутатов Муниципального Совета, присутствующих на заседании.

Депутаты Муниципального Совета, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить подписанные тексты своих выступлений к протоколу заседания Муниципального Совета.

В конце заседания Муниципального Совета предоставляется время для выступлений депутатов Муниципального Совета  с краткими, не более 3 минут, заявлениями и сообщениями.

Прения по вопросам, затронутым в заявлениях и сообщениях депутатов Муниципального Совета, не проводятся.

При обсуждении вопроса депутат Муниципального Совета имеет право обращаться с устными и письменными вопросами к докладчикам, председательствующему на заседании, руководителям и должностным лицам органов государственной власти, органов местного самоуправления, просить должностных лиц о предоставлении информации по вопросам, включенным в повестку дня заседания Муниципального Совета.

Решение о необходимости заслушивания информации на заседании Муниципального Совета принимается большинством голосов от числа депутатов Муниципального Совета, присутствующих на заседании.

 Если предоставление запрашиваемой информации требует отдельной подготовки, ее заслушивание может быть  перенесено на следующее заседание Муниципального Совета.

Депутат Муниципального Совета имеет право выступить по мотивам голосования.

При нарушении настоящего Регламента, установленного порядка работы заседания Муниципального Совета председательствующий вправе предупредить депутата Муниципального Совета, а при повторном нарушении - лишить его слова.

Заседание Муниципального Совета  не может быть закрыто до завершения рассмотрения всех вопросов повестки дня.

9.10. Муниципальный Совет приступает к рассмотрению вопроса повестки дня, если депутаты получили проект решения по данному вопросу и (или) соответствующие материалы, за исключением случаев, когда предлагается рассмотреть вопрос информационного характера, по которому не предполагается подготовка проекта решения Муниципального Совета.

9.11. Докладчиком по вопросу, включенному в повестку дня, и проекту решения является субъект права правотворческой инициативы либо иное лицо по его поручению.

С содокладом могут выступать председатель постоянной комиссии Муниципального Совета, рабочей группы, депутат по решению постоянной комиссии Муниципального Совета, рабочей группы.

Право на содоклад имеет Глава поселения или, по его поручению, представитель Администрации поселения.
В содокладе даются анализ проекта решения Муниципального Совета, заключение о возможности принятия его за основу.

Субъект права правотворческой инициативы имеет право на выступление по существу вопроса, в котором выражается исключительно мнение субъекта права правотворческой инициативы.

Устные вопросы задаются докладчику и содокладчику, лицу, выступающему по существу вопроса, одновременно или порознь.
В прениях оратор поддерживает принятие за основу проекта решения или отводит его, высказывает конкретные замечания, предложения и их обоснования.

Председательствующий следит за соответствием выступления вопросу повестки дня и при необходимости напоминает об этом оратору.

Если оратор не реагирует на указания председательствующего, допускает в своей речи оскорбительные выражения, то председательствующий призывает оратора к порядку и лишает его слова.

 Никто не может высказываться, не получив слова от председательствующего.

Если на заседании возникает беспорядок и председательствующий лишен возможности его пресечь, он объявляет перерыв и покидает свое место. В этом случае заседание считается прерванным на полчаса.

Если по возобновлению заседания шум или беспорядок продолжаются, то председательствующий объявляет заседание закрытым.

По истечении времени, отведенного на прения, слово предоставляется тем из записавшихся, кто настаивает на выступлении.

Председательствующий выясняет число таких депутатов и предоставляет каждому из них слово.
По окончании прений докладчик может выступить с заключительным словом, после чего на голосование ставится вопрос о принятии проекта решения за основу.

 Принятие проекта решения за основу означает, что данный текст будет дорабатываться с учетом представленных в него поправок.

Голосование по поправкам может проводиться в целом (по всем или части поправок), если у субъектов права правотворческой инициативы нет возражений против принятия (отклонения) соответствующих поправок, или по каждой поправке отдельно.

Субъекты права правотворческой инициативы перед голосованием по соответствующей поправке могут обосновывать свои позиции в выступлениях. 

Поправки к проекту решения Муниципального Совета принимаются тем же большинством голосов, что и само решение в целом.

Поправки к проекту решения, не набравшие при голосовании необходимого для принятия числа голосов, считаются отклоненными.

По предложению докладчика поправки редакционного характера, связанные с грамматическими, синтаксическими, логическими, техническими ошибками, а также направленные на обеспечение единства юридической техники, стиля изложения и не изменяющие содержания проекта решения Муниципального Совета по существу, не голосуются, если Муниципальным Советом не принято иное решение.

О поправках редакционного характера в протоколе заседания Муниципального Совета  делается соответствующая запись.

Решение Муниципального Совета принимается в целом после принятия проекта решения за основу и поправок в соответствии с настоящим Регламентом. Решения, по которым отсутствуют поправки, голосуются сразу в целом.

Перед принятием решения в целом проводятся выступления по мотивам голосования. При проведении тайного или поименного голосования эти выступления проводятся до выдачи бюллетеней или до объявления проведения поименного голосования.

9.12. Решения Муниципального Совета принимаются на его заседаниях открытым (в том числе поименным) или тайным голосованием. Голосование проводится с использованием бюллетеней и голосование поднятием рук.
Решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории поселения, принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов, если иное не установлено федеральным законодательством. 

Решения Муниципального Совета, носящие нормативный характер, принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов, если иное не установлено действующим законодательством, Уставом Охотинского сельского поселения.
Иные акты Муниципального Совета, Председателя Муниципального Совета принимаются в порядке, установленным настоящим Регламентом.

При голосовании по каждому вопросу депутат  имеет один голос, подавая его за или против принятия решения, либо воздерживаясь от принятия решения.

При наличии альтернативных проектов решений Муниципального Совета, поправок к проектам решений, кандидатур депутат вправе голосовать за каждый из вариантов голосования.

Депутат лично осуществляет свое право на голосование.

Депутат, отсутствующий во время голосования, не вправе подать свой голос по истечении времени, отведенного для голосования.

9.13. В ходе заседания Муниципальный Совет принимает решения по процедурным вопросам.

Решения по процедурным вопросам Муниципальный Совет принимает большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании, за исключением вопроса о поименном голосовании.

 К процедурным относятся вопросы:

1) о проведении закрытого заседания Муниципального Совета;

2) о присутствии на закрытом заседании иных лиц в соответствии с п. 9.3 настоящего Регламента;

3) о включении в повестку дня заседания Муниципального Совета вопроса, внесенного непосредственно на заседании Муниципального Совета предварительно рассмотренного на заседании комиссии Муниципального Совета;

4) об исключении вопроса из повестки дня заседания Муниципального Совета;

5) об утверждении повестки дня заседания Муниципального Совета;

6) о переносе или закрытии заседания Муниципального Совета;

7) о голосовании по конкретному вопросу без обсуждения;

8) о предоставлении дополнительного времени для выступления на заседании Муниципального Совета;

9) о предоставлении слова лицам, приглашенным на заседание Муниципального Совета;

10) о предоставлении информации по вопросам, включенным в повестку дня заседания Муниципального Совета;

11) об изменении очередности выступлений на заседании Муниципального Совета;

12) о переносе или прекращении прений по вопросу повестки дня заседания Муниципального Совета;

13) о проведении поименного голосования;

14) о видах и способах голосования;

15) о возможности повторного голосования;

16) о перерыве в заседании Муниципального Совета;

17) о переходе (возвращении) к вопросам повестки дня заседания Муниципального Совета;

Решения по процедурным вопросам отражаются в протоколе заседания Муниципального Совета.

9.14. Открытое (в том числе поименное) голосование на заседании Муниципального Совета  проводится по решению Муниципального Совета. 

При проведении открытого голосования подсчет голосов поручается председательствующему.
Перед началом открытого голосования председательствующий сообщает о количестве предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование.

После объявления председательствующим о начале голосования никто не вправе прервать голосование.

По окончании подсчета голосов председательствующий объявляет, принято решение или не принято.

При отсутствии кворума, необходимого для проведения голосования, председательствующий переносит голосование на следующее заседание Муниципального Совета.

Если при определении результатов голосования выявятся процедурные ошибки при голосовании, то по решению Муниципального Совета, принятому тем же большинством голосов, которое необходимо для принятия решения, должно быть проведено повторное голосование, в противном случае голосование является недействительным.

Субъект права правотворческой инициативы, внесший проект решения в Муниципальный Совет, Председатель Муниципального Совета вправе поставить вопрос о повторном голосовании по проекту решения (но не более одного раза), если при голосовании в целом проект набрал большинство голосов, но число голосов, недостаточное для принятия решения.

9.15. Решение о проведении поименного голосования принимается более 25 процентами голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании. При проведении поименного голосования фиксируются фамилии голосующих и результаты их голосования. Депутат Муниципального Совета по письменному запросу вправе в день заседания Муниципального Совета  получить протокол с результатами поименного голосования.

Поименное голосование проводится с использованием с использованием именных бюллетеней в порядке, предусмотренном  п.9.16 настоящего Регламента. 

Результаты поименного голосования оглашаются председательствующим и прилагаются к протоколу заседания.
9.16. Тайное голосование проводится при избрании (отзыве) Заместителя Председателя Муниципального Совета,  а также в иных случаях, установленных действующим законодательством и настоящим Регламентом, по решению Муниципального Совета, принимаемому не менее чем 25 процентами голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании, с использованием бюллетеней для тайного голосования.

Для проведения тайного голосования и определения его результатов Муниципальный Совет  в соответствии с настоящим Регламентом избирает Счетную комиссию.

Счетная комиссия заседания Муниципального Совета  формируется в составе не менее трех человек. 
В Счетную комиссию не могут входить те депутаты, по кандидатурам которых проводится голосование.

Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря Счетной комиссии. Решения Счетной комиссии принимаются большинством голосов от состава Счетной комиссии.

Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем Счетной комиссии по предложенной и утвержденной ею форме в количестве, соответствующем установленному числу депутатов Муниципального Совета, и содержат необходимую информацию. Оставшиеся у Счетной комиссии бюллетени после завершения их выдачи уничтожаются председателем Счетной комиссии в присутствии ее членов.

Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются Счетной комиссией в соответствии с настоящим Регламентом и объявляются председателем Счетной комиссии.

Каждому депутату Муниципального Совета выдается один бюллетень по выборам Заместителя Председателя  Муниципального Совета, либо по проекту решения, рассматриваемому на заседании Муниципального Совета.

Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатам Муниципального Совета Счетной комиссией в соответствии со списком депутатов. При получении бюллетеня депутат Муниципального Совета  расписывается против своей фамилии в указанном списке.

Бюллетень для тайного голосования опускается в специальный ящик, опечатанный Счетной комиссией.

Счетная комиссия заседания Муниципального Совета в отдельном помещении вскрывает ящик для голосования и подводит итоги голосования. Недействительными при подсчете голосов депутатов считаются бюллетени неустановленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутатов. Дополнения, внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются.

Если при определении результатов голосования выявятся процедурные ошибки при голосовании, то по решению Муниципального Совета, принятому тем же большинством голосов, которое необходимо для принятия решения, должно быть проведено повторное голосование, в противном случае голосование является недействительным.

О результатах тайного голосования Счетная комиссия составляет протокол, который подписывается председателем, секретарем и членами Счетной комиссии. Доклад Счетной комиссии о результатах тайного голосования Муниципальный Совет  принимает к сведению.

На основании принятого Муниципальным Советом  к сведению доклада Счетной комиссии о результатах тайного голосования председательствующий объявляет - принято решение или нет, а при выборах называет избранную кандидатуру.

Результаты тайного голосования оформляются протокольной записью.

9.17. Для организации ведения протокола заседания Муниципального Совета, учета выступающих и поступающих предложений открытым голосованием из числа депутатов избирается секретарь заседания.
На заседании Муниципального Совета  ведется протокол, в котором фиксируется работа Муниципального Совета.
 В протоколе заседания указываются:

1) порядковый номер, дата и место проведения заседания, если оно проводится вне зала заседаний Муниципального Совета;

2) установленное число депутатов, число депутатов, присутствующих на заседании, и их список;
3) фамилия, инициалы и должность председательствующего;

4) фамилии присутствующих и приглашенных лиц, с указанием их должности и места работы;

5) повестка дня заседания, фамилия и инициалы, должность докладчика и содокладчика по каждому вопросу;
6) фамилии и инициалы депутатов, выступавших в прениях, а также внесших запросы или задавших (письменно или устно) вопросы докладчикам, и номера их избирательных округов (для лиц, не являющихся депутатами Муниципального Совета, - должности);

7) результаты голосования по вопросам повестки дня (за исключением вопросов информационного характера, по которым решения не принимались) и процедурным вопросам.
К протоколу прилагаются: тексты принятых Муниципальным Советом  решений и  постановлений; протоколы голосований; протоколы заседаний счетной комиссии.

Решения Муниципального Совета по процедурным вопросам отражаются в протоколе.

В протоколе указываются фамилия и инициалы ведущего протокол.
Протокол подписывается председательствующим на заседании Муниципального Совета и секретарем.

Протокол заседания Муниципального Совета в течение срока полномочий депутатов Муниципального Совета соответствующего созыва хранятся в Администрации поселения, затем в установленном порядке сдаются в архив на постоянное хранение.

9.18. Муниципальный Совет по инициативе председательствующего или по предложению депутата Муниципального Совета может принять решение о даче поручения Председателю Муниципального Совета, Заместителю Председателя Муниципального Совета, комиссии Муниципального Совета, должностным лицам Администрации Охотинского сельского поселения.
Решение о даче поручения принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов и оформляется протокольной записью.

В трехдневный срок после даты заседания Муниципального Совета оформляется выписка из протокола заседания Муниципального Совета, содержащая поручение Муниципального Совета, и направляется для исполнения.

9.19. В работе заседания Муниципального Совета  может объявляться перерыв для проведения консультаций и обмена мнениями в комиссиях Муниципального Совета, депутатских объединениях Муниципального Совета.

10. Порядок подписания и направления принятых проектов нормативных 
правовых актов Муниципального Совета для подписания Главе Охотинского сельского поселения

10.1. Нормативный правовой акт, принятый Муниципальным Советом, направляется Главе Охотинского сельского поселения для подписания и обнародования в течение 10 дней. 

11. Порядок подписания ненормативных решений Муниципального Совета 
Председателем Муниципального Совета

11.1. Ненормативные правовые акты Муниципального Совета  подписывает Председатель Муниципального Совета в течение трех дней со дня принятия их Муниципальным Советом.

12. Порядок повторного рассмотрения проектов решений, 
не принятых Муниципальным Советом

12.1. Проекты решений, не принятые Муниципальным Советом, могут быть направлены для доработки или подготовки нового проекта решения в соответствующую постоянную комиссию Муниципального Совета.
12.2. Повторное внесение в Муниципальный Совет проекта решения осуществляется в порядке, установленном для внесения новых проектов решений Муниципального Совета.

13. Порядок повторного рассмотрения решений Муниципального Совета, 
отклоненных Главой поселения
13.1. Принятые Муниципальным Советом решения могут быть отклонены Главой поселения до истечения срока, установленного для его подписания Уставом Охотинского сельского поселения. В этом случае указанный нормативный правовой акт в течение 10 дней возвращается в Муниципальный Совет с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. 

13.2. Отклоненное решение Муниципального Совета с обоснованием мотивов отклонения или поправками направляется Председателем Муниципального Совета в соответствующую постоянную комиссию Муниципального Совета, которая рассматривает его в течение десяти дней.

По итогам рассмотрения постоянная комиссия Муниципального Совета  рекомендует Муниципальному Совету:

- одобрить решение в редакции, предложенной Главой поселения;

- согласиться с предложением Главы поселения  о нецелесообразности принятия решения;

- одобрить решение в ранее принятой редакции.

По получении рекомендаций постоянной комиссии Муниципального Совета Председатель Муниципального Совета в порядке, установленном настоящим Регламентом, включает в повестку дня ближайшего заседания вопрос о повторном рассмотрении решения.

13.3. При повторном рассмотрении решения Муниципальный Совет с учетом рекомендаций постоянной комиссии Муниципального Совета вправе:

- не открывать обсуждения и поставить на голосование вопрос о повторном принятии решения в прежней редакции;

- открыть обсуждение по решению, отклоненному Главой поселения.

По окончании обсуждения первым ставится на голосование предложение принять решение в редакции, предложенной Главой поселения, либо согласиться с предложением Главы поселения  о нецелесообразности принятия решения.
Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство от установленной численности депутатов Муниципального Совета.

Если первое предложение не принято, на голосование Муниципального Совета ставится вопрос о принятии решения в прежней редакции. Решение в этом случае принимается не менее 2/3 голосов от установленной численности депутатов Муниципального Совета.

В случае принятия решение в тот же день направляется Главе поселения. Решение подлежит подписанию Главой поселения  в течение семи дней и опубликованию (обнародованию).

В случае если не принято ни одно из вышеназванных решений, Муниципальный Совет проводит голосование по отдельным разделам, главам, их частям и пунктам в редакции, предложенной Главой поселения. Решение в каждом случае считается принятым, если за него проголосовало большинство от установленной численности депутатов Муниципального Совета.

После принятия Муниципальным Советом отдельных предложений  Главы поселения повторное рассмотрение решения откладывается до следующего заседания Муниципального Совета; постоянной комиссии Муниципального Совета поручается с привлечением соответствующих структурных подразделений, муниципальных служащих  Администрации поселения подготовить текст решения с включением в него принятых Муниципальным Советом предложений Главы поселения. Указанный текст представляется Муниципальному Совету для принятия в целом.

Решение считается принятым с учетом предложений Главы поселения, если за него проголосовало большинство от установленной численности депутатов Муниципального Совета. Указанное решение в день его принятия направляется Главе поселения и подлежит подписанию Главой поселения  в течение семи дней и опубликованию (обнародованию).

14. Осуществление Муниципальным Советом  права законодательной инициативы в Ярославскую областную Думу
14.1. Муниципальный Совет  в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»  обладает правом законодательной инициативы в Ярославской областной думе (далее в настоящей главе - областная Дума).
Право законодательной инициативы осуществляется в форме внесения в областную Думу:

1) проектов законов  Ярославской области (далее в настоящем разделе - законопроект);

2) законопроектов о внесении изменений в действующие законы Ярославской области либо о признании этих законов утратившими силу.
14.2. Право инициировать перед Муниципальным Советом вопрос о реализации им права законодательной инициативы в областной Думе принадлежит субъектам, обладающим правом внесения в Муниципальный Совет проектов решений.

При обращении в Муниципальный Совет с предложением о реализации права законодательной инициативы должны быть представлены:

14.2.1. При внесении проекта закона Ярославской области (законопроекта) :

1) текст законопроекта;
2) пояснительная записка к законопроекту, содержащая предмет законодательного регулирования, концепцию предлагаемого законопроекта и обоснование необходимости его принятия;

3) финансово-экономическое обоснование в случае, если законопроект влечет увеличение (уменьшение) расходов или доходов областного бюджета;

4) перечень законодательных актов Ярославской области, подлежащих признанию, утратившими силу, приостановлению, изменению или принятию в связи с принятием данного законопроекта.

5) иные документы и материалы, предусмотренные Регламентом областной Думы (за исключением отзывов, заключений и согласований, необходимых в соответствии с Регламентом областной  Думы).

14.2.2.  При внесении поправки к законопроекту:

1) текст поправки;
2) обоснование необходимости внесения поправки;

3) финансово-экономическое обоснование в случае, если поправка влечет увеличение (уменьшение) расходов или доходов областного бюджета.

Поправки к законопроекту вносятся в виде текста новых статей законопроекта, изменений в его конкретные статьи либо предложений об исключении конкретных пунктов, статей законопроекта или его частей. Предложение об изменении наименования законопроекта подлежит оформлению в виде поправки.

4) иные документы и материалы, предусмотренные Регламентом областной Думы (за исключением отзывов, заключений и согласований, необходимых в соответствии с Регламентом областной Думы).

14.3. Предлагаемый к внесению в областную Думу законопроект оформляется в соответствии с требованиями, установленными Регламентом областной Думы.

14.4. Рассмотрение вопроса о реализации права законодательной инициативы осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом для внесения, рассмотрения и принятия решений Муниципального Совета, с особенностями, установленными настоящим разделом..

14.5. Предварительное рассмотрение вопроса о реализации права законодательной инициативы в областной Думе и представленных документов и материалов осуществляется профильной комиссией  Муниципального Совета, которая принимает одно из следующих решений:

1) рекомендовать Муниципальному Совету внести законопроект в качестве законодательной инициативы в областную  Думу;

2) рекомендовать Муниципальному Совету отклонить предложение о внесении законопроекта в качестве законодательной инициативы в областную Думу;

3) предложить инициатору доработать представленные документы и материалы;

4) возвратить инициатору представленные документы и материалы в случае их несоответствия требованиям настоящего Регламента и Регламента областной Думы.

14.6. Муниципальный Совет по результатам рассмотрения вопроса о реализации им права законодательной инициативы в областной Думе принимает одно из следующих решений:

1) внести законопроект в качестве законодательной инициативы в областную  Думу;

2) отклонить предложение о внесении законопроекта в качестве законодательной инициативы в областную  Думу.

 Если Муниципальным Советом  принято решение о внесении законопроекта в качестве законодательной инициативы в областную Думу, то Муниципальный Совет самостоятельно направляет законопроект для получения необходимых в соответствии с Регламентом областной Думы отзывов, заключений и согласований.

14.7. Законопроекты, по которым не требуется представления отзывов, заключений и согласований, направляются Председателю областной Думы в течение десяти дней со дня принятия решения Муниципального Совета.

Законопроекты, которые по решению Муниципального Совета направлены для получения необходимых отзывов, заключений и согласований, направляются в соответствующие органы в течение десяти дней со дня принятия решения Муниципального Совета.

При отсутствии замечаний в полученных отзывах, заключениях и согласованиях законопроект в течение пяти дней со дня получения указанных документов направляется Председателю областной Думы.

При наличии замечаний полученные отзывы, заключения и согласования направляются в профильную комиссию, которая по результатам их рассмотрения принимает решение о направлении законопроекта в областную Думу либо рекомендует Муниципальному Совету признать утратившим силу  решение Муниципального Совета о внесении законопроекта в качестве законодательной инициативы.

Законопроект направляется Председателю областной  Думы в течение десяти дней со дня принятия решения профильной комиссией о его направлении.

15. Рассмотрение вопроса о ежегодном отчете Главы Охотинского сельского поселения о результатах его деятельности, деятельности Администрации Охотинского сельского поселения, в том числе о решении вопросов, поставленных Муниципальным Советом Охотинского сельского поселения

15.1. В соответствии с положениями Устава Охотинского сельского поселения  Муниципальный Совет заслушивает ежегодные отчёты Главы Охотинского сельского поселения  о результатах его деятельности, деятельности Администрации Охотинского сельского поселения, в том числе о решении вопросов, поставленных  Муниципальным Советом Охотинского сельского поселения.

15.2. Постоянные комиссии Муниципального Совета осуществляют подготовку предложений по вопросам о деятельности Главы поселения, Администрации поселения, которые направляются председателю Муниципального Совета. Срок представления вопросов и количество вопросов от каждой  комиссии определяется председателем Муниципального Совета. Перечень вопросов от комиссии утверждается решением постоянной комиссии.

15.3. Председатель Муниципального Совета обобщает поступившие от комиссий вопросы о деятельности Главы поселения, Администрации поселения и формирует перечень вопросов Муниципального Совета о деятельности Главы поселения, Администрации поселения, который вносит на рассмотрение Муниципального Совета. 
Решение Муниципального Совета  об утверждении перечня вопросов о деятельности Главы поселения, Администрации поселения направляется Главе поселения.
15.4. Муниципальный Совет рассматривает вопрос о ежегодном отчете на своем заседании не позднее 1 мая года, следующего за отчетным. Дата рассмотрения вопроса о ежегодном отчете устанавливается Муниципальным Советом  по согласованию с Главой поселения.
15.5. Глава поселения представляет информационно-аналитические материалы по основным направлениям деятельности Главы поселения, Администрации поселения за отчетный год. Представленные информационно-аналитические материалы немедленно рассылаются депутатам Муниципального Совета.

15.6. При рассмотрении вопроса о ежегодном отчете Муниципальный Совет на своем заседании заслушивает Главу поселения. Время доклада  Главы поселения не ограничивается. 
15.7. По итогам рассмотрения ежегодного отчёта Главы поселения о результатах его деятельности, деятельности Администрации поселения Муниципальный Совет принимает решение, которое вместе с ежегодным отчётом подлежит опубликованию и размещается на официальном сайте Охотинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

16. Депутатские слушания

16.1. Муниципальный Совет может проводить депутатские слушания для получения дополнительной информации и более глубокого обсуждения общественно значимых вопросов.

Депутатские слушания открыты для представителей средств массовой информации и общественности.

В исключительных случаях (охрана государственной тайны, неприкосновенность частной жизни, нераспространения конфиденциальной информации)  по решению Муниципального Совета проводятся закрытые депутатские слушания. Представители средств массовой информации и общественности на закрытые депутатские слушания не допускаются.

16.2. Депутатские слушания могут проводиться по инициативе:

1) Председателя Муниципального Совета;

2) комиссий Муниципального Совета;

3) фракций Муниципального Совета;

4) группы депутатов Думы в количестве не менее одной трети от числа избранных депутатов Муниципального Совета.

Предложение о проведении депутатских слушаний должно быть обосновано необходимостью их проведения по конкретному вопросу и общественной значимостью вопроса, подлежащего рассмотрению, и не требует представления проекта рекомендаций.

16.3. На депутатских слушаниях могут обсуждаться:

1) проекты  законов Ярославской области, решений Муниципального Совета, требующие публичного обсуждения ввиду большого общественного значения;

2) проект местного бюджета  и отчет о его исполнении;

3) другие вопросы, решение которых отнесено к компетенции Муниципального Совета.

16.4. Дата, время проведения депутатских слушаний и комиссия Муниципального Совета, ответственная за подготовку и проведение депутатских слушаний (далее - ответственная комиссия), определяются Муниципальным Советом на ближайшем заседании после внесения в Муниципальный Совет предложений о проведении депутатских слушаний. Дата слушаний должна быть назначена не позднее, чем за тридцать дней до их проведения. Проведение депутатских слушаний в день проведения заседания Муниципального Совета не допускается, если Муниципальный Совет не примет иного решения.

Информация о теме, времени и месте проведения депутатских слушаний в Муниципальном Совете  не позднее, чем за семь дней до их проведения публикуется в средствах массовой информации.
16.5. Для подготовки депутатских слушаний ответственная комиссия может образовывать рабочие группы.

Подготовка вопроса на депутатские слушания включает в себя:

1) получение необходимой информации;

2) подготовку проекта рекомендаций по вопросу;

3) определение докладчика и содокладчика по вопросу, выносимому на депутатские слушания;

4) определение списка лиц, приглашаемых для участия в депутатских слушаниях;

5) определение списка лиц для выступления на депутатских слушаниях;

6) определение списка лиц, в адрес которых направляются рекомендации депутатских слушаний.

 Список лиц, приглашенных на депутатские слушания, и список выступающих определяются ответственной комиссией совместно с инициаторами проведения депутатских слушаний. Председатель Муниципального Совета, заместитель Председателя Муниципального Совета в соответствии с распределением должностных полномочий вправе дополнить указанные списки.

Приглашенные лица не позднее, чем за десять дней до дня проведения депутатских слушаний уведомляются о дате и времени их проведения.

Материалы депутатских слушаний направляются депутатам Муниципального Совета не позднее, чем за пять дней до дня их проведения.

16.6. Депутатские слушания проводятся независимо от количества депутатов Муниципального Совета, пожелавших принять в них участие.

За час до депутатских слушаний начинается регистрация участников слушаний.

Участникам депутатских слушаний выдаются материалы слушаний.

16.7. Председательствует на депутатских слушаниях Председатель Муниципального Совета, в его отсутствие - Заместитель Председателя Муниципального Совета, либо по их поручению председатель ответственной комиссии.

16.8. Депутатские слушания проводятся в следующем порядке:

1) краткая информация председательствующего на депутатских слушаниях о существе обсуждаемого вопроса, его значимости, порядке проведения заседания, составе приглашенных;

2) основной доклад, вопросы к докладчику;

3) содоклад, вопросы к содокладчику;

4) прения по обсуждаемому вопросу;

5) обсуждение проекта рекомендаций;

6) время для замечаний, заявлений, сообщений и справок.

Время для доклада предоставляется в пределах 30 минут. В случае необходимости председательствующий вправе продлить время для доклада, но не более чем на 5 минут.

Время для содоклада предоставляется в пределах 15 минут. В случае необходимости председательствующий вправе продлить время для содоклада, но не более чем на 5 минут.

Время для выступления в прениях предоставляется в пределах 7 минут, для выступления при обсуждении проекта рекомендаций - в пределах 5 минут, для замечаний по порядку ведения депутатских слушаний, заявлений, сообщений, справок - в пределах 2 минут.

16.9. Председательствующий на депутатских слушаниях предоставляет слово для выступления депутатам Муниципального Совета и приглашенным лицам, следит за порядком обсуждения, выступает с сообщениями.

Все приглашенные лица выступают на депутатских слушаниях только с разрешения председательствующего.

Председательствующий вправе лишить слова, удалить из зала заседания лиц, нарушающих установленный порядок проведения депутатских слушаний.

16.10. По итогам депутатских слушаний по обсуждаемому вопросу большинством голосов от числа присутствующих депутатов Муниципального Совета принимаются рекомендации, которые оформляются ответственной комиссией в десятидневный срок на основании  материалов депутатских слушаний.

 Рекомендации депутатских слушаний доводятся до сведения депутатов Муниципального Совета, Администрации поселения  и при необходимости - до других заинтересованных лиц.

Рекомендации открытых депутатских слушаний могут публиковаться в средствах массовой информации. Материалы закрытых депутатских слушаний опубликованию не подлежат.

16.11. Ведется протокол  заседания депутатских слушаний. Протокол депутатских слушаний оформляется в семидневный срок.

Протокол депутатских слушаний подписывает председательствующий на депутатских слушаниях.

 Правовое, информационное, материально-техническое и иное обеспечение депутатских слушаний осуществляет аппарат Администрации поселения.

16.12. Контроль над сроками реализации мероприятий, предусмотренных рекомендациями депутатских слушаний, осуществляет ответственная комиссия.

 Ответственная комиссия на своих заседаниях заслушивает информацию об итогах реализации указанных мероприятий.

На заседании комиссии для рассмотрения вопроса об итогах реализации рекомендаций депутатских слушаний могут быть приглашены соответствующие должностные лица, представители органов и (или) организаций, в адрес которых такие рекомендации приняты.

17. Контроль за исполнением решений Муниципального Совета
17.1. В случае если в решении Муниципального Совета указана постоянная комиссия Муниципального Совета, контролирующая его исполнение, то комиссия осуществляет меры, направленные на выявление степени эффективности решения, причин, затрудняющих его исполнение, определение лиц, препятствующих исполнению, привлечение их к ответственности, а также при необходимости защиты решения в суде.

17.2. Постоянные комиссии Муниципального Совета, на которые возложен контроль, по информации соответствующих структурных подразделений и муниципальных служащих Администрации поселения осуществляют подготовку сообщений о ходе выполнения решения, которое реализуется структурными подразделениями и муниципальными служащими Администрации поселения.
После заслушивания такого сообщения Муниципальный Совет вправе:

- снять решение с контроля как выполненное;

- отменить решение;

- изменить решение;

- принять дополнительное решение.

17.3. Срок отчетности по контролю устанавливается в самом решении или председательствующим, который вправе поручить постоянной комиссии Муниципального Совета, контролирующей исполнение решения, сделать сообщение на заседании Муниципального Совета.

18. Заключительные положения
              18.1. Регламент Муниципального Совета, изменения и дополнения к нему принимаются большинством голосов от числа избранных депутатов Муниципального Совета и оформляются решением Муниципального Совета.
18.2. Порядок рассмотрения иных вопросов деятельности Муниципального Совета, не предусмотренный настоящим Регламентом, принимается на заседании Муниципального Совета  большинством голосов от числа избранных депутатов Муниципального Совета.
18.3. Правовое, информационно-аналитическое, организационное, техническое обеспечение деятельности  Муниципального Совета осуществляет Глава Охотинского сельского поселения в соответствии с Уставом Охотинского сельского поселения










