АДМИНИСТРАЦИЯ

 ОХОТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 28.12.2020 года                                                          № 191

«Об утверждении административного регламента

 по предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование создания мест (площадок) накопления 

твердых коммунальных отходов»

 В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ярославской области от 24.07.2020 года №619-п «О внесении изменений в постановление Правительства области от 03.06.2015 №595-п», Уставом Охотинского сельского поселения Мышкинского муниципального района,

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» (прилагается).
2. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Охотинского сельского поселения Мышкинского муниципального района в информационно – телекоммуниникационной сети Интернет.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава Охотинского

сельского поселения                                                                  М.Е.Борошнева

Утвержден 
 постановлением администрации

Охотинского сельского поселения
от 28.12.2020 №191


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ СОЗДАНИЯ МЕСТ (ПЛОЩАДОК) НАКОПЛЕНИЯ ТВЕРДЫХ КОММУНАЛЬНЫХ ОТХОДОВ»

1. Общие положения
    1.1. Административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Согласование создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги администрацией Охотинского сельского поселения.

   1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их уполномоченные представители. 

   1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить по месту предоставления муниципальной услуги по адресу: 152835, Ярославская область, Мышкинский район, село Охотино, улица Труда дом 7
Место нахождения Администрации: 152835, Ярославская область, Мышкинский район, село Охотино, улица Труда дом 7.

График работы Администрации:

Понедельник: с 8 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.).

Вторник – пятница: с 8 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин. (перерыв на обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.).

Суббота, воскресенье: выходные дни.

 Продолжительность рабочего дня непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

 Телефон для справок: 8 (48544) 2-82-53; факс 8 (48544) 2-82-43.

 Адрес электронной почты: spohotino@mail.ru
 На информационном стенде в помещении Администрации Охотинского сельского поселения, а также на официальном сайте Администрации Охотинского сельского поселения (http://www.ohotinskoe.ru) размещена информация о порядке и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о режиме работы Администрации.

 Информацию о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги можно получить, используя:

- официальные сайты сети интернет указанных организаций, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- средства массовой информации.

 Информирование и консультирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим при личном контакте с заинтересованным лицом, в том числе с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты или размещения справочной информации на официальном сайте в сети Интернет.
Индивидуальное информирование по предоставлению муниципальной услуги в устной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим лично или по телефону.

При невозможности уполномоченного муниципального служащего, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме.

Обращения по вопросам предоставления услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу.

    1.4. Текст настоящего административного регламента размещается на официальном сайте администрации Охотинского сельского поселения в сети «Интернет».

   1.5. Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

   1.6. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при наличии соглашения с МФЦ по видам услуг, предоставляемых администрацией Охотинского сельского поселения в электронном виде. Заявители представляют документы путем личной подачи документов. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
   2.1. Наименование муниципальной услуги – «Согласование созданиямест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»
   2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Охотинского сельского поселения (далее – администрация).

   2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление администрации поселения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (далее – соглосование);
- постановление администрации поселения об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.
   2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет в течение 2-х месяцев со дня поступления ходатайства. В случае представления заявителем ходатайства через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов в администрацию поселения. 

   2.5. Правовой основой для предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты: 

1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский Кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ;

3) Градостроительный Кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;

4) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Федеральный закон от 24.06.1998 №89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»

7) Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 года №1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных лтходов и ведения их реестра»

8) Нормативные акты муниципального образования, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (при наличии);

9) Устав Охотинского сельского поселения.

 10) Правила благоустройства территории Охотинского сельского поселения

 11) Настоящий регламент 

    2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
 а) заявление по форме, приведенной в приложение 1 к настоящему Регламенту;

 Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью заявителя (его уполномоченного представителя).

 Заявление, по просьбе заявителя, может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.

 Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале.
 При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими;

 б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;

 в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя);

 Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства огосударственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью (при наличии) и подписью руководителя этого юридического лица;

 г) документы, содержащие данные о собственниках мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов:

 - для юридических лиц – полное наименование и основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, юридический адрес;

 - для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства;

 - для физических лиц – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), серия, номер и дата выдачи документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства, контактные данные;

 д) согласие на использование земель, земельного участка, части земельного участка для размещения места (площадки) для сбора ТКО владельцев инженерных коммуникаций, попадающих в зону размещения объекта либо охранных зон, которые попадают в зону размещения объекта;
 е) решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома о включении в состав общего имущества многоквартирного дома места (площадки) накопления ТКО;

 ж) документы, содержащие данные о нахождении места (площадки) накопления ТКО: сведения об адресе и (или) географические координаты места (площадки) накопления ТКО;

 з) документы, содержащие данные об источниках образования твердых коммунальных отходов, которые складируются в месте (на площадке) накопления ТКО; 
    2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти или подведомственных им организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно:
 а) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель – индивидуальный предприниматель); 
 б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель – юридическое лицо);
 в) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах земельный участок; 
 г) копия договора аренды земельного участка, заключенного в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации Охотинского сельского поселения. 
    2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 2.8.1.Основания для отказа в приеме документов: 
- тексты документов не читаются, либо содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления, либо исполнены карандашом; 
- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет истолковать их содержание; 
- копии документов не заверены надлежащим образом и при этом не представлены оригиналы документов; 
- в заявлении не указаны реквизиты заявителя: фамилия, имя, отчество (для физического лица, индивидуального предпринимателя), наименование организации (для юридического лица), почтовый адрес. 
    2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют;
 2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
 а) не предоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента;
 б) наличие в представленных докуменах исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно толковать их содержание;

 в) несоответствие заявки установленной форме. Выявления в заявлении и (или) в прилагаемых к нему документах недоставерной или неполной информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в Администрацию, в соответствии с действующим законодательством, истек;

 г) несоответствие предполагаемого места (площадок) накопления ТКО требованиям Правил благоустройства Охотинского сельского поселения, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно – эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации устанавливающего требования к местам сбора и накопления ТКО;
 д) создание мест (площадок) накопления ТКО предполагается вне границ Охотинского сельского поселения.

    2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
    2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
    2.12. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет: 
- на личном приеме граждан – не более 20 минут;
 - при поступлении ходатайства и доверенности (если от имени заявителя выступает уполномоченный представитель) по почте, электронной почте или через МФЦ – не более 3 рабочих дней со дня поступления в администрацию поселения. 
    2.13. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами). 
 На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы: порядок предоставления муниципальной услуги; сведения о месте нахождения и графике работы администрации поселения; справочные телефоны; адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов; рекомендуемая форма письменного обращения; перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах. 
 Места ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
    2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
    2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

 - доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального Портала, Единого и регионального порталов;

 - бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

 - доступность заявителей к формам заявлений и иным документам, необходимым для получения муниципальной услуги, размещенных на Едином и региональном портале, в том числе с возможностью их копирования и заполнения в электронном виде;

    2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

 - соблюдение должностными лицами, предоставляющих муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

 - соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

 - отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги; 

 - соответствие требованиям настоящего Административного регламента.

    2.15. Осуществление отдельных административных процедур возможно в электронном виде. 
    2.16. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией поселения. Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и осуществления отдельных административных процедур в электронной форме установлены в разделе 3 настоящего административного регламента. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
    3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий). 
    3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия): 
 1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов о предоставлении муниципальной услуги; 
 2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

 3) принятие решения о согласовании либо об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов;
 4) направление (вручение) заявителю решения о согласовании либо об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.
 3.1.2.Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 
    3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов о предоставлении муниципальной услуги.
    3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в администрацию заявления и прилагаемых документов.

    3.2.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления в день поступления заявления (при поступлении в электронном виде – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов):

 - осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений;

 - выдает расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения;

 Заявление может быть направлено (представлено) в администрацию поселения через МФЦ. Заявление регистрируется в день поступления. Уполномоченный специалист администрации поселения направляет зарегистрированное ходатайство и документы на рассмотрение главе Охотинского сельского поселения (далее – глава поселения) или лицу, исполняющему его обязанности. Срок выполнения данного действия – не более одного дня с момента регистрации заявления. 
    3.2.3.Результатом выполнения данной административной процедуры является получение должностым лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги заявления и прилагаемых документов на рассмотрение.
    3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых бытовых отходов либо об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых бытовых отходов.

    3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение заявления и прилагаемых документов должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги на рассмотрение.
    3.3.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной форме должностое лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации и документов проводит проверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

    3.3.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней проверяет заявление и все представленные документы на наличие оснований для согласования создания мест (площадок) накопления ТКО либо об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО, и в случае:

 - отсутствия оснований для отказа в согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО, указанных в пункте 2.9.2. настоящего административного регламента, готовит решение о согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО;

 - наличия оснований для отказа в согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО, указанных в пункте 2.9.2 настоящего административного регламента, готовит решение об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО.

    3.3.4. Ответственный исполнитель готовит проект решения администрации Охотинского сельского поселения и передает Главе поселения на рассмотрение. Глава поселения в течение 2 рабочих дней со дня поступления проекта решения о согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО или об отказе в таком согласовании рассматривает, подписывает документы и передает их ответственному исполнителю.

    3.3.5. Срок исполнения административной процедуры – не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в Администрацию Охотинского сельского поселения.

    3.3.6. Результатом выполнения административной процедуры яаляется принятие решения о согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО или об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО по форме согласно приложениям 1- 3 к настоящему регламенту.

    3.4. Направление (вручение) заявителю решения о согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов или об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов. 
    3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры, является подписанное решение о согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО или об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО.
    3.4.2. Принятое решение направляется специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

 - в форме электронного документа с использованием информационно – телекоммуниционной сети «Интернет» не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения о согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО или об отказе в таком согласовании;

 - в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителю) лично под расписку либо направление документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу, не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня принятия решения о согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО или об отказе в таком согласовании.
    3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю решения о согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО или об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления ТКО по форме согласно приложениям 1 - 3 к настоящему приложенияю. 
4.
Формы контроля за исполнением Административного регламента


    4.1. Контроль за соблюдением и исполнением уполномоченным муниципальным служащим положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений, осуществляется заместителем Главы Администрации Охотинского сельского поселения по организационным вопросам.

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем Главы администрации по организационным вопросам, но не реже двух раз в год.

    4.2. Проверки осуществляются заместителем Главы Администрации Охотинского сельского поселения по организационным вопросам на основании ежегодных планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки). 

Контроль полноты и качества исполнения муниципальной услуги включает в себя:

- выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц;

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, уполномоченного муниципального служащего, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

   4.3. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
   4.4. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение требований законодательства и настоящего Регламента в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность муниципального служащего закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованием законодательства.

   4.5. Контроль за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

    5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном и досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию и рассмотрению в пределах компетенции Администрации.

Обжалование решений, действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется путем направления жалобы в порядке, предусмотренном в пунктах 5.3-5.14 данного раздела Регламента.

   5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Охотинского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Охотинского сельского поселения для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Охотинского сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Охотинского сельского поселения;

7) отказ Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления  муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Охотинского сельского поселения;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.
   5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

 - в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

   5.4. В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации, муниципального служащего, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

 - в случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в случае, если в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу;

- в случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу в Администрацию.

   5.5. Поступление жалобы в Администрацию является началом процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 

   5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

   5.7. Администрация, должностное лицо Администрации обязаны:

- предоставить заявителю информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы в течение семи дней со дня регистрации заявления;

- запросить, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

   5.8. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в Администрацию. 
   5.9. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

   5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

   5.11. Основания для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления её рассмотрения отсутствуют.

   5.12. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Охотинского сельского поселения;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
    5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
   5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение №1

 к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
 В Администрацию Охотинского 
 сельского поселения 
Регистрационный N _________

от ________________________

Заявление

 о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

 Заявитель (данные о собственнике места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (ТКО): ________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

 (для юридических лиц - полное наименование и основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес, контактные данные)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

 (для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии), основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

 (для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)

 Прошу согласовать создание места (площадки) накоплении ТКО на территории ________________________,расположенного по адресу: _______________________________________________________________________________.

 Географические координаты: ___________________________________________________________.

 Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО:

 -покрытие:_____________________________________________________________________;

 -площадь:_____________________________________________________________________;

 - количество размещенных и планируемых к размещению контейнеров и

бункеров с указанием их объема: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .

 Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте

(площадке) накопления ТКО:____________________________________________________________
 - сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства,

территории (части территории)_______________________________________________ , при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, складируемые в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО: _______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

 Данные о собственниках земельного участка, на котором создается место

(площадка) накопления ТКО: ____________________________________________________________
 К заявлению прилагаются:

 1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя

заявителя), на _____ л.

 2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,

в случае если заявление подается представителем заявителя, на _____ л.

 3. Копии правоустанавливающих документов на земельный участок 
на_______ л.

_________________ ________________________ __________________
 (подпись)                    (И.О. Фамилия)                      (дата)
Приложение 2

 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

В Администрацию Охотинского

сельского поселения

Регистрационный N _________

от ________________________

Заявление

 о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в  

                      реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

 Заявитель (данные о собственнике места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (ТКО) _________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

 (для юридических лиц - полное наименование и основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес, контактные данные)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

 (для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии), основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

 (для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)

 Прошу включить в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведения о месте (площадке) накопления ТКО, расположенном по адресу: _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

 Создание места (площадки) накопления ТКО согласовано решением Охотинского сельского поселения от "___" _____________ 20__ г. № _______.

 Географические координаты: ___________________________________________.

 Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО:

 -покрытие: ___________________________________________________________________;

 -площадь: ____________________________________________________________________;

 - количество размещенных и планируемых к размещению контейнеров и

бункеров с указанием их объема: ________________________________________________________.

 Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте

(площадке) накопления ТКО:____________________________________________________________;

 - сведения об объектах капитального строительства, территории (части территории)________________________________________________________________ , при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, складируемые в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО: _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

 Данные о собственниках земельного участка, на котором создано место

(площадка) накопления ТКО: ____________________________________________________________.

 К заявлению прилагаются:

 1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя

заявителя), на _____ л.

 2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя,

в случае если заявление подается представителем заявителя, на _____ л.

 3. Копии правоустанавливающих документов на земельный участок на ___ л.

 4. Схема размещения места (площадки) накопления ТКО с отражением данных

о нахождении места (площадки) накопления ТКО на карте.

 _________________ ________________________ ________________

    (подпись)                        (И.О. Фамилия)                       (дата)

Приложение 3
 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
РЕШЕНИЕ

об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов

(оформляется на бланке уполномоченного органа)
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 №1039 «Об утвеждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра» Администрация Охотинского сельского поселения уведомляет

______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

(полное наименование организации, юридический адрес, ФИО индивидуально предпринимателя, адрес места жительства)
об отказе в согласовании создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов с местоположением:_____________________________________________________________________
(указать адрес, географические координаты земельного участка) 
площадь, предполагаемая для использования_______________________________________________

в целях размещения_____________________________________________________________________

(указать наименование объекта)

Причина отказа:________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Должностное лицо) (Ф.И.О.) подпись

Исполнитель

Ф.И.О. телефон
Приложение № 4 
к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
























Выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения о согласовании или отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов











Рассмотрение заявления и документов





Прием и регистрация заявления с приложенными документами:


1) путем личного обращения;


2) через организации федеральной почтовой связи;


3) в форме электронного документа 


4) через МФЦ 








