АДМИНИСТРАЦИЯ ОХОТИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От   20.06.2016   г.

        

                     №  109
О внесении изменений в постановление Администрации

Охотинского сельского поселения от 24.05.2012г. № 34
             В целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством,  во исполнение Федерального закона от 1 декабря 2014года №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Федерального закона от 27 июля 2010года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг,  на основании    Постановления  Правительства  Ярославской области  от  03.06.2015 года  № 595-п «О  типовом  перечне  муниципальных услуг, предоставляемых  органами местного  самоуправления  муниципальных  образований  области,      актов в соответствие с действующим законодательством, постановления Администрации Охотинского сельского поселения от 30.09.2015 №128 «Об утверждении муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Охотинского сельского поселения» 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
        1 .  Внести в постановление   Администрации Охотинского сельского поселения от 24.05.2012 г. № 34 «Об утверждении Административного  регламента  по предоставлению  муниципальной услуги по  выдаче  выписки из домовой книги,  справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства, выдача которых относится  к полномочиям  соответствующего учреждения  следующие  изменения: 

1.1 Наименование постановления Администрации Охотинского сельского поселения от  24.05.2012 года №34 изложить в следующей редакции: «Об утверждении Административного  регламента  по предоставлению  муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственый книги »;

1.1. Пункт 1 постановления Администрации Охотинского сельского поселения от 24.05.2012 №34 изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственый книги, согласно приложению;»        

      2.  Внести следующие изменения  в  Административный  регламент, утвержденный  постановлением Администрации  Охотинского сельского  поселения  от  24.05.2012 года №34:
2.1.  Наименование Административного  регламента изложить в новой редакции:

«Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по  выдаче  выписки из похозяйственной  книги»

2.2.  Пункт   1.1 раздела 1  Административного регламента изложить в новой редакции:

«1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче  выписки похозяйственной  книги (далее - Регламент) разработан в целях  повышения качества исполнения и доступности результатов  муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Охотинского сельского поселения (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче  выписки из похозяйственной книги (далее - муниципальная услуга)»
  2.3. В пункте 1.4 раздела 1  Административного регламента после слов «Суббота, воскресенье – выходные дни» дополнить предложением следующего содержания «. Продолжительность рабочего дня непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час».
2.4. Пункт 2.1.  раздела 2  Административного  регламента  изложить в новой редакции:

« 2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача  выписки из похозяйственной  книги»
 2.5. Таблицу  Пункта  2.6 раздела  2  Административного регламента «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной   услуги» изложить в новой редакции:
	Наименование, испрашиваемого документа
	Наименование документа, необходимого  для предоставления муниципальной   услуги. 

	
	Физические лица


	Юридические лица

	Выписка из похозяйственной книги  о  
наличии  у гражданина  права  на  земельный  участок.
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий 
личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

-  Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие  документы на объект недвижимости ( в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
	Заявление по установленной форме  на  
официальном бланке  организации

	Справка о регистрации  по  месту жительства
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

- Домовая  книга
	Не предоставляется

 

	Справка о регистрации  по  месту пребывания
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

- Домовая  книга
	Не предоставляется

	Справка о составе семьи 
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя,если от имени заявителя действует представитель.

- Домовая  книга


	Не предоставляется

	Справка о составе семьи   в  военкомат 
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

- Домовая  книга
	Не предоставляется

	Справка о совместном проживании с умершим/
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

-Свидетельство о смерти

- Домовая  книга
	Не предоставляется

	Справка о регистрации на день 

смерти
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

-Свидетельство о смерти

- Домовая  книга
	Не предоставляется

	Справка о захоронении
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

-Свидетельство о смерти
	Заявление по установленной форме  на  официальном бланке  организации

	Справка о наличии у гражданина  личного  подсобного хозяйства
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

-  Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие  документы на объект недвижимости ( в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним)
	Заявление по установленной форме  на  официальном бланке  организации

	Справка на льготы по уплате коммунальных услуг с характеристикой жилого помещения, а также  с указанием лиц,  зарегистрированных  на данной жилой площади
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

-- Домовая  книга
	Не предоставляется

	Справка для  получения субсидии с характеристикой жилого помещения, с указанием  вида  оплаты    коммунальных услуг,  а также с  указанием лиц,  зарегистрированных  на данной жилой площади
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

- Домовая  книга
	Не предоставляется

	Выписка из домовой  книги
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

-  Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие  документы на объект недвижимости ( в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

- Кадастровый паспорт на объект недвижимости ( при его отсутствии - технический паспорт на объект).

- Документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о рождении,  свидетельство о заключении(расторжении) брака, свидетельство об установлении отцовства,  свидетельство об  усыновлении и др.)

- Домовая  книга
	Не предоставляется

	Выписка из Постановления  Администрации  о   присвоении(изменении) адреса  объектам недвижимости
	- Заявление по установленной форме 

- Документ, удостоверяющий личность заявителя  (в том числе, паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего или военный билет гражданина Российской Федерации)-  

- Документ, подтверждающий полномочия представителя, если от имени заявителя действует представитель.

-  Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие  документы на объект недвижимости ( в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
	- Заявление по установленной форме  на  официальном бланке  организации 

- Кадастровый паспорт на объект недвижимости 
( при его отсутствии - технический паспорт на объект).


2.6. Пункт 2.13 Административного регламента  изложить  в новой редакции:

 « 2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:
Пути движения к входу в здание (при их наличии), вход в здание, пути движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, равно как и сами места ожидания оборудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил. 

Здание Администрации должно отвечать санитарным правилам и нормам.
При предоставлении муниципальной  услуги,  инвалидам и маломобильным группам населения обеспечивается:

- условия беспрепятственного доступа к зданию (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак – проводников), в котором услуга предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание Администрации, в котором предоставляется услуга, а также входа и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие  расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданию Администрации) в котором предоставляется услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется услуга; 

-оказание инвалидам помощи  в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами;. 
Рабочее место муниципального служащего оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных. 

Места ожидания предоставления муниципальной услуги в здании оборудованы стульями. 

Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и письменными принадлежностями.

В здании установлен информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

 - график работы (часы приема), контактный телефон (телефон для справок),

( адрес официального Интернет-сайта Администрации с указанием  адреса электронной почты Администрации; 

( перечень документов;

( основания для отказа в  предоставлении муниципальной услуги;

( порядок обжалования решений, действий или бездействия лица, в должностные обязанности которого вменены вопросы по информированию населения об ограничениях использования водных объектов, расположенных на территории Охотинского сельского поселения;

 - перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.»
2.7. Первый абзац   Пункта  3.4 раздела 3 Административного  регламента  изложить в новой редакции:

« 3.4. Выдача (направление)выписки из похозяйственной  книги  либо мотивированного  отказа в предоставлении муниципальной услуги»

2.8.  Внести следующие  изменения и дополнения  в приложение  № 3 к регламенту:  

-  Исключить из приложения образец  выписки из поквартирной карточки, образец  выписки из похозяйственной  книги о наличии у гражданина    права на земельный участок;
- Дополнить  приложение текстом следующего содержания:  «Выписка из похозяйственной  книги о наличии у гражданина права на земельный участок  выдается по образцу, утвержденному  приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  от 07.03.2012 № П/103»
   3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
   4.
Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Администрации Охотинского сельского поселения.  
   5. Постановление вступает в силу с момента его обнародования.
 И.о.главы Охотинского  сельского  поселения                                  В.В. Полынцева
